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Artigos	Tendências	+Populares	Perguntado	por:	António	Vasco	de	Costa		|		Última	atualização:	8.	Oktober	2024	Pontuação:	4.1/5	(70	avaliações)	A	tabulação	de	dados	é	uma	maneira	de	sistematizar	as	informações	coletadas	na	pesquisa,	facilitando	a	interpretação	dos	dados	e	a	geração	de	gráficos	com	os	resultados.	O	que	significa	tabulação	dos
dados?	O	que	é	tabulação	de	dados?	Tabular	é	organizar.	A	tabulação	de	dados,	então,	é	a	transformação	de	todas	as	informações	coletadas	em	material	que	possa	ser	analisado	para,	assim,	ter	potencial	de	se	tornar	um	suporte	importante	nas	tomadas	de	decisão.O	que	é	uma	tabulação?	1.	Acto	ou	efeito	de	tabular.	2.	Colocação	de	dados	em	colunas
ou	tabelas	(ex.:	já	fez	a	tabulação	dos	resultados	do	questionário).	Como	fazer	uma	tabulação?	Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a	passo	?Planeje	o	método	de	pesquisa.	A	primeira	etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	...	Crie	o	questionário	de	pesquisa.	Bom,	o	mais	difícil	é	começar.	...	Prepare	o	modelo	para	a	tabulação.	...
Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criado.	...	Elabore	o	relatório	final.	O	que	é	tabulação	de	dados	no	TCC?	A	tabulação	de	dados	é	uma	forma	de	sistematizar	informações	de	maneira	visual,	compreensível	e	simplificada	para	apoiar	os	processos	de	análises	de	dados	de	uma	empresa.	O	verbo	“tabular”	significa	organizar	em	forma	de	tabela.	Como
tabular	os	dados	de	pesquisa	no	EXCEL	22	questões	relacionadas	encontradas	Tabulações	são	marcas	definidas	na	régua	que	através	da	tecla	TAB	permitem	avançar	texto	para	uma	posição	predefinida.	O	que	é	tabulação	de	dados?Quais	são	os	tipos	de	tabulação	de	dados?Tabulação	simples.	...	Tabulação	cruzada.	...	Tabulação	de	frequência
acumulada.	...	Tabulação	de	percentuais.	...	Tabulação	dinâmica.	...	Como	fazer	tabulação	de	dados.	Algumas	dicas	importantes	para	quem	precisar	tabular	um	grande	número	de	questionários	é	separar	a	primeira	coluna	para	colocar	o	número	do	questionário	em	questão	e	dividir	por	cor	as	colunas	com	respostas	de	múltipla	escolha	(que	podem	ter
mais	de	uma	resposta)	para	evitar	erros	de	digitação.	Fazendo	a	Tabulação	dos	dados	da	entrevista	Fazendo	essa	análise,	você	terá	que	colocar	esses	dados	em	uma	tabela,	fazendo	a	tabulação	dos	dados	(já	foi	ensinado	no	canal).	Na	tabulação,	você	vai	definir	o	número	do	participante,	a	temática	e	o	contexto	que	a	temática	se	encaixa,	como	já	foi
ensinado	mais	acima.	Como	fazer	a	análise	de	dados	de	um	questionário	(passo	a	passo)Saiba	com	clareza	o	objetivo	da	pesquisa.	Você	está	fazendo	a	pesquisa	porque	tem	um	objetivo	em	mente,	certo?	...	Organize	as	informações.	...	Analise	a	qualidade	dos	dados	e	resultados.	...	Faça	uma	interpretação	aprofundada.	O	Plano	Tabular	se	apóia	em	sete
conjuntos	básicos	de	dados	(unidades	de	análise)	compostos	pelas	informações	relativas	aos	Grupos	de	Pesquisa,	aos	Pesquisadores,	Estudantes,	ao	Pessoal	Técnico,	às	Linhas	de	Pesquisa,	à	interação	com	o	Setor	Produtivo	e	à	Produção	Científica,	Tecnológica	e	Artística.	Na	programação,	usamos	o	tab	para	indentar	o	código.	Em	algumas	linguagens,
como	o	Python,	o	uso	da	indentação	é	obrigatório	para	o	correto	funcionamento	do	código.	O	TAB	é	para	fazer	paragrafos	mesmo,	em	editores	de	textos	(tabulação,	por	isso	TAB).	A	tabulação	é	a	ação	de	padronizar	e	codificar	as	respostas	de	uma	pesquisa	de	marketing,	dispondo	de	maneira	ordenada	os	resultados	numéricos	dessa	pesquisa	e
facilitando,	assim,	a	leitura	e	a	interpretação	dos	dados	levantados.	Como	organizar	os	dados	coletados	para	análiseUse	arquivos	para	separar	dados	importantes.	Dentro	de	um	ou	mais	arquivos	você	pode	organizar	quais	são	os	dados	que	contribuem	para	cada	objetivo.	...	Faça	uma	divisão	dos	dados	em	arquivos	menores.	...	Cuidado	com	as	versões
que	você	faz	de	um	mesmo	arquivo.	O	que	é	tabulação	de	dados?	Tabulação	deriva	do	verbo	'tabular'	que	significa	“colocar	dados	em	colunas	ou	tabelas”.	Em	pesquisas	empíricas,	com	coleta	de	dados	a	partir	de	entrevistas	ou	questionários,	a	tabulação	é	um	passo	fundamental	para	organizar	os	dados	coletados	e	sistematizá-los.	A	tabulação	serve
para	calcular	o	percentual	dos	funcionários	satisfeitos	em	relação	às	diferentes	variáveis	pesquisadas.	(Luz,	2003,	p.	83).	A	tabulação	manual	de	uma	pesquisa	realizada	com	um	número	grande	de	pessoas	é	cansativa	e	trabalhosa.	Análise	de	dados	é	o	processo	de	aplicação	de	técnicas	estatísticas	e	lógicas	para	avaliar	informações	obtidas	a	partir	de
determinados	processos.	O	principal	objetivo	da	prática	é	extrair	informações	úteis	a	partir	dos	dados.	As	informações	coletadas	nas	entrevistas	de	desligamentos	devem	ser	tabuladas	de	preferência	mensalmente	pela	pessoa	que	faz	as	entrevistas	ou	por	psicólogo,	relatando	à	Gerência	de	Recursos	Humanos	todos	os	aspectos	relevantes	levantados
na	entrevista	de	desligamento.	Siga	um	destes	procedimentos:Para	criar	uma	nova	parada	de	tabulação	à	esquerda,	clique	na	régua	horizontal	onde	você	deseja	parar	a	guia.	Um	marcador	de	parada	de	tabulação	é	exibido	na	régua.Para	criar	uma	nova	parada	de	tabulação	à	direita,	central	ou	decimal,	clique	no	seletor	de	tabulação.		1	Resposta	A
recomendação	para	iniciar	uma	tabulação	de	perguntas	abertas	é	a	alternativa	c)	Montar	uma	tabela	e	registrar	a	frequência	de	cada	resposta	dada	pelo	respondente	e,	a	partir	de	então,	seguir	o	mesmo	procedimento	da	tabulação	simples.	Com	o	texto	digitado,	vamos	à	etapa	de	alinhamento.	Para	isso,	clique	no	botão	de	tabulação	(visto	abaixo)	até
que	apareça	o	de	ajuste	à	esquerda	(geralmente	este	é	padrão	e	aparece	primeiro).	Feito	isso,	clique	em	qualquer	ponto	do	espaço	em	branco	da	régua	do	Word.	Tabulação	deriva	do	verbo	'tabular'	que	significa	“colocar	dados	em	colunas	ou	tabelas”.	Em	pesquisas	empíricas,	com	coleta	de	dados	a	partir	de	entrevistas	ou	questionários,	a	tabulação	é
um	passo	fundamental	para	organizar	os	dados	coletados	e	sistematizá-los.	A	tabulação,	a	tecla	Tab	(Tab	↹)	ou	tecla	tabuladora	do	teclado,	utiliza-se	para	avançar	até	o	seguinte	"tab	stop",	assim	também	permite	ver	a	cada	opção	contida	num	círculo	de	diálogo	de	diferentes	sistemas	operativos.	Tabulação	Esquerda	–	o	texto	é	alinhado	à	esquerda	da
parada	de	tabulação.Tabulação	central	–	o	texto	é	centralizado	no	meio	da	parada	de	tabulação.Tabulação	Direita	–	o	texto	é	alinhado	à	direita	da	parada	de	tabulação.Tabulação	Decimal	–	os	números	são	alinhados	por	seus	pontos	decimais.	Após	a	análise,	o	objetivo	da	pesquisa	de	clima	organizacional	é	fazer	com	que	todos	saibam	do	resultado.
Dessa	maneira,	os	relatórios	devem	ser	detalhados	por	cada	variável,	bem	como	apelarem	para	o	visual	com	gráficos	e	tabelas	para	a	melhor	compreensão	de	todos.	A	tabulação	de	dados	é	uma	maneira	de	organizar	dados	de	forma	efetiva,	clara	e	descomplicada	para	eventuais	análises	e	tomada	de	decisões	de	negócios.	Esse	processo	é
frequentemente	usado	no	contexto	de	pesquisas,	ajudando	a	organizar	os	conjuntos	de	dados	envolvidos	no	processo	para	facilitar	as	análises	e	a	visualização	desses	dados.	Aprenda	nesse	artigo	o	que	é	tabulação	de	dados,	a	importância	desse	processo	e	dicas	de	como	tabular	os	dados	do	seu	negócio.	Confira,	ainda,	softwares	que	podem	ajudar
nesse	processo.	A	tabulação	de	dados	é	uma	forma	de	sistematizar	informações	de	maneira	visual,	compreensível	e	simplificada	para	apoiar	os	processos	de	análises	de	dados	de	uma	empresa.	O	verbo	“tabular”	significa	organizar	em	forma	de	tabela.	Isso	quer	dizer	que	o	processo	de	tabulação,	na	maioria	das	vezes,	envolve	a	ordenação	de	dados	em
linhas	e	colunas.	Essa	técnica	de	organização	simplifica	a	análise	de	conjuntos	de	dados,	como	por	exemplo,	em	pesquisas	quantitativas,	classificando-as	de	maneira	compreensível	para	quem	vai	analisá-las.	Quando	bem	estruturada,	a	tabulação	de	dados	garante	a	qualidade	dos	dados,	tornando-os	limpos,	tratados	e	prontos	para	análises	por
profissionais	de	dados.	Assim,	esse	é	um	processo	essencial	para	garantir	que	a	análise	de	dados	da	empresa	seja	feita	de	maneira	efetiva.	A	tabulação	de	dados	impacta	diretamente	o	processo	de	tomada	de	decisão	de	uma	empresa,	uma	vez	que	essa	organização	de	dados	servirá	como	base	para	análises	e	processos	decisivos.	Assim,	é	essencial	que
essa	técnica	seja	incluída	na	rotina	de	profissionais	de	dados	para	facilitar	vários	outros	processos	da	organização.		Por	exemplo,	para	cientistas	ou	analistas	de	dados,	a	tabulação	é	essencial	para	analisar	e	interpretar	grandes	quantidades	de	dados,	tornando	a	atuação	do	profissional	mais	eficiente	e	precisa.	Confira	alguns	benefícios	da	tabulação	de
dados	para	os	negócios!	A	tabulação	de	dados	é	muito	útil	no	processo	de	simplificação	de	dados,	uma	vez	que	ajuda	a	organizar,	de	maneira	funcional	e	compreensível	os	dados	do	projeto.	Com	os	dados	ordenados	com	simplicidade	e	clareza,	é	possível	identificar	padrões,	tendências	e	erros	nos	dados	com	mais	facilidade,	tornando	o	trabalho	de	um
analista	ou	desenvolvedor	muito	mais	eficaz.	Outro	benefício	de	tabular	dados	é	o	apoio	que	esse	processo	oferece	à	modelagem	de	dados.	É	fundamental	ter	os	dados	organizados	e	tratados	(sem	erros,	valores	faltantes,	valores	duplicados,	etc.)	no	processo	de	criação	de	modelos	de	dados.	Além	disso,	a	tabulação	auxilia	na	transformação	de	dados
brutos,	convertendo-os	em	um	formato	adequado	para	análises	futuras.	Assim,	é	indispensável	considerar	esse	processo	na	criação	de	modelos	de	dados,	uma	vez	que	contribui	para	que	os	modelos	sejam	sistematizados	de	forma	adequada.	Como	mencionado,	em	um	contexto	de	negócios,	a	tabulação	de	dados	é	uma	aliada	fundamental	dos	processos
de	análise,	visualização,	interpretação	e	tomada	de	decisões	estratégicas.Esse	processo	ajuda	a	identificar	insights	valiosos,	tendências	de	mercado	e	aspectos	estratégicos	da	empresa,	fazendo	que	as	decisões	sejam	muito	mais	assertivas.		A	tabulação	de	dados	também	ajuda	a	tornar	a	comunicação	entre	profissionais	mais	clara,	efetiva	e	alinhada.	É
muito	mais	fácil	fazer	análises	e	interpretar	os	dados	de	um	negócio	quando	eles	estão	organizados	de	forma	simples	e	eficiente.	Assim,	a	tabulação	fornece	um	auxílio	significativo	nas	discussões,	análises	e	na	colaboração	entre	os	profissionais	envolvidos	nesse	processo.	O	processo	de	tabulação	de	dados	consiste	em	algumas	etapas	gerais,	que
podem	ser	alteradas	de	acordo	com	as	demandas	e	objetivos	da	empresa.	São	elas:	O	primeiro	passo	para	tabular	dados	é	escolher	uma	ferramenta	ou	software	para	organizar	os	dados.	Uma	das	mais	populares	é	o	Microsoft	Excel,	por	ser	acessível	e	oferecer	recursos	de	análise	de	dados	desde	o	básico	até	o	avançado.	Dependendo	da	complexidade
das	análises	e	do	volume	de	dados,	também	é	possível	usar	a	linguagem	de	programação	Python	e	suas	bibliotecas	vastas	para	organizá-los	e	analisá-los	com	mais	eficiência.	Assim,	cabe	avaliar	qual	software	se	alinha	melhor	aos	objetivos	da	tabulação	de	dados	antes	de	escolher.	A	próxima	etapa	envolve	a	limpeza	e	a	preparação	dos	dados	a	serem
tabulados.	Esse	passo	é	fundamental	para	identificar	valores	nulos,	valores	duplicados,	erros	e	outros	problemas	que	possam	afetar	os	processos	de	análise	e	revelar	discrepâncias	entre	os	dados.	Lembre-se	que	em	um	processo	de	análise,	os	conjuntos	de	dados	precisam	ser	consistentes	para	facilitar	o	processamento	e	a	interpretação	das
informações	nas	etapas	seguintes.	O	passo	seguinte	é	categorizar	e	classificar	os	dados	que	serão	tabulados.	Em	um	conjunto	de	dados	brutos,	é	necessário	segmentar	as	variáveis	dos	conjuntos.	Além	disso,	é	preciso	que	os	dados	sejam	padronizados	em	números,	palavras	ou	letras,	para	que	consigam	ser	lidos	por	um	software	de	análise	de	dados.
Assim,	esse	processo	envolve:	Identificar	as	variáveis	do	conjunto	de	dados,	como	por	exemplo,	dados	demográficos	como	idade,	gênero,	localização,	renda,	etc;	Criar	categorias	para	os	conjuntos	de	dados,	padronizando	as	variáveis	com	valores	em	formato	de	número,	letras	ou	palavras.	Por	exemplo,	na	variável	de	gênero,	categorizar	os	dados	em
masculino,	feminino,	não-binário,	ou	em	M,	F,	NB,	etc.	Em	uma	variável	em	que	há	uma	ordem	a	ser	seguida,	caracterizar	por	número	(1,2,3,4),	entre	outros,	dependendo	do	tipo	de	variável;	Verificar	a	consistência	dos	dados	após	os	processos	de	categorização	e	classificação.	Após	o	processo	de	categorização	de	dados	e	classificação	de	variáveis,	é
preciso	transferi-los	para	algum	lugar,	como	uma	planilha	do	Excel	ou	um	software	para	fazer	a	tabulação.	Para	isso,	é	importante	que	todos	os	dados	do	conjunto	estejam	no	mesmo	lugar	para	que	as	análises	sejam	mais	efetivas	e	englobem	todos	os	grupos	da	pesquisa	em	um	arquivo	só.		Nesse	processo,	há	algumas	práticas	essenciais	a	se
considerar,	como	a	primeira	linha	da	planilha	que	deve	conter	a	identificação	das	variáveis	do	conjunto	de	dados,	definidas	no	processo	de	classificação	e	categorização.	Por	exemplo,	a	primeira	linha	pode	ter	variáveis	como	“nome”,	“idade”,	“renda”,	“gênero”,	etc.	Já	os	valores	de	cada	variável	serão	adicionados	nas	colunas	abaixo	da	linha	de
identificação	das	variáveis.		Então,	por	exemplo,	abaixo	da	coluna	“nome”,	podem	ter	várias	linhas	indicando	os	nomes	dos	respondentes.	O	mesmo	vale	para	as	outras	colunas.	A	partir	disso,	é	importante	lembrar	de	manter	a	consistência	e	a	padronização	dos	dados.	Com	isso,	a	tabulação	de	dados	está	concluída	e	pode-se	partir	para	a	etapa	de
análise	e	visualização.		O	processo	de	análise	e	visualização	de	dados	a	partir	da	tabulação	pode	ser	feito	de	várias	formas,	seja	através	de	ferramentas	de	BI	como	o	Power	BI	ou	o	Tableau,	ou	por	linguagens	de	programação,	como	Python.	Através	dessas	análises	feitas	a	partir	da	organização	de	dados	eficiente,	é	possível	coletar	insights	relevantes,
identificar	padrões	e	tomar	decisões	assertivas	de	negócio.	A	tabulação	de	dados	no	Excel	é	um	dos	métodos	mais	usados	por	profissionais	que	realizam	esse	processo,	já	que	oferece	ferramentas	tanto	básicas,	quanto	avançadas	para	a	análise	de	dados.Para	fazer	a	tabulação	de	dados	no	Excel,	os	passos	mencionados	acima	são	muito	úteis,	já	que
seguem	o	modelo	de	uma	planilha	de	Excel	ou	Google	Sheets	para	sistematizar	os	dados.	Já	a	tabulação	de	dados	no	Word	é	possível,	mas	não	é	a	ferramenta	mais	recomendável	para	organizar	um	vasto	volume	de	dados.	Apesar	de	ser	viável	criar	tabelas	e	gráficos	para	ordenar	dados	no	Word,	esse	recurso	é	mais	útil	para	sistematizar	as
informações	e	apresentá-las	de	forma	simples	e	visual.	Assim,	principalmente	se	suas	análises	envolverem	uma	combinação	de	tabelas	e	textos,	o	Word	pode	ser	útil	em	processos	de	análises	de	dados.		A	escolha	de	um	software	para	apoiar	o	processo	de	tabulação	vai	variar	de	acordo	com	os	objetivos	da	organização	dos	dados.	Há	ferramentas	no
mercado	que	servem	para	várias	finalidades,	como	por	exemplo:	Análise	de	pequenos	volumes	de	dados;	Visualização	e	interpretação	de	dados	simples	e	intuitiva;	Análises	estatísticas	mais	complexas,	entre	outros.	Assim,	esse	processo	pode	envolver	a	combinação	de	um	ou	mais	softwares	para	alcançar	os	objetivos	da	empresa.	Algumas	ferramentas
comumente	usadas	são:	Excel	ou	Google	Sheets:	como	mencionado,	essas	ferramentas	são	populares	para	tabular	dados,	já	que	oferecem	recursos	para	diversos	níveis	de	complexidade,	apoiando	o	processo	de	organização	de	dados	com	eficiência.	Power	BI:	ferramenta	da	Microsoft	usada	no	contexto	de	Business	Intelligence	(BI)	para	dar	suporte	a
todo	o	processo	de	análise	de	dados,	incluindo	a	tabulação	de	dados.	Tableau:	outro	software	de	BI	muito	usado	para	apoiar	a	visualização	de	dados	de	maneira	intuitiva,	compreensível	e	interativa.	Pandas	na	linguagem	de	programação	Python:	a	biblioteca	Pandas	da	linguagem	de	programação	Python	é	um	ótimo	recurso	para	manipulação	e	análise
de	dados,	sendo	muito	útil	no	contexto	de	tabulação,	já	que	fornece	estruturas	de	dados	e	ferramentas	para	tornar	esse	processo	efetivo.		A	tabulação	de	dados	é	um	processo	essencial	para	organizar	dados	brutos	em	conjuntos	de	dados	e	prepará-los	de	maneira	consistente	para	análises	e	visualizações	de	dados.	Agora	você	já	sabe	a	importância
desse	recurso	para	apoiar	os	processos	de	análise	e	auxiliar	profissionais	como	analistas	e	cientistas	de	dados,	e	desenvolvedores	de	software.	Leia	mais:	A	análise	estatística	é	o	pesadelo	de	muitas	pessoas.	No	entanto,	os	métodos	quantitativos	nem	sempre	são	um	bicho	de	sete	cabeças.	Neste	sentido,	como	fazer	tabulação	de	dados	é	algo	não	tão
complexo	e	que	traz	resultados	positivos.Ainda	que	de	fato	esse	procedimento	exija	uma	metodologia	rigorosa,	uma	vez	que	você	aprenda,	pode	identificar	diversos	elementos	de	melhora	na	sua	empresa.Para	isso,	basta	seguir	um	passo	a	passo,	como	o	dessa	publicação!Tabela	de	ConteúdoO	que	é	tabulação	de	dados?Pense	que	você	possui	uma	série
de	informações	as	quais	deseja	analisar.	Então,	a	primeira	tarefa	que	tem	a	tomar	é	transformá-las	em	algo	que	favoreça	a	interpretação	e	torne	possível	essa	análise.Dessa	forma,	essa	é	a	principal	função	da	tabulação	de	dados:	contar	as	respostas	e	codificar	os	dados	que	foram	coletados.	Isso	auxilia	na	padronização	de	informações	que	poderão
ajudar	na	melhora	do	planejamento	estratégico	da	empresa,	por	exemplo.Sendo	assim,	como	fazer	tabulação	de	dados	pode	se	referir	a	uma	série	de	ambientes.	Em	pesquisas	acadêmicas,	por	exemplo,	ela	é	utilizada	em	TCCs,	dissertações	e	teses.Ademais,	em	ambientes	empresariais	ela	ajuda	a	identificar	erros	na	gestão,	se	integrando	a	abordagens
como	a	de	macroprocessos,	por	exemplo.Em	síntese,	portanto,	esse	processo	é	muito	interessante	quando	falamos	em	tomadas	de	decisão.Ele	ajuda	a	fornecer	o	suporte	necessário	para	que	os	estudantes	(no	ambiente	acadêmico)	e	os	gestores	(no	empresarial)	tenham	mais	subsídios	para	tomar	uma	decisão	mais	eficiente.Com	relação	aos	seus	tipos,
existem	dois	principais:	a	tabulação	simples	e	a	tabulação	cruzada.Começando	pela	simples,	como	sugere	o	seu	nome,	é	bem	básica.	Ela	se	resume	em	contar	o	número	de	casos	em	que	aquela	variável	ocorreu.Já,	com	relação	à	cruzada,	pode	se	dar	de	diferentes	formas.	Ainda	assim,	todas	combinam	em	um	mesmo	fator:	elas	necessitam	de	que	a
análise	contenha	pelo	menos	duas	variáveis.Então,	pode	ser	uma	entrevista	com	respostas	múltiplas,	perguntas	encadeadas,	perguntas	em	aberto,	entre	outros.Além	disso,	um	último	fator	que	vale	destacar	é	o	papel	da	tecnologia.	Cada	vez	mais	são	feitos	softwares	para	tabulação	de	dados,	ademais	de	ser	possível	criá-la	facilmente	em	planilhas	do
Excel.Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a	passo	?Assim	como	falei	acima,	como	fazer	tabulação	de	dados	requer	entender	que	ela	se	refere	à	transformação	de	informações	coletadas	em	dados	para	serem	analisados.	Assim,	deve	dar	suporte	às	decisões	empresariais.Neste	sentido,	ela	envolve	etapas	importantes.	Elementos	de	pesquisa	de
campo	com	metodologia	predeterminada,	a	forma	de	organizar	os	dados	para	serem	tabulados,	a	própria	elaboração	e	a	análise	dos	resultados…	é	importante	pensar	em	tudo	isso.Por	isso,	não	há	como	fazer	a	tabulação	de	dados	sem	seguir	processos	rígidos	que	visem	o	melhor	resultado	possível.Para	isso,	uma	boa	dica	é	seguir	o	passo	a	passo
disposto	abaixo:1.	Planeje	o	método	de	pesquisaA	primeira	etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	Ou	seja,	quais	são	as	técnicas	que	vão	ser	utilizadas	para	a	realização	deste	processo.Quando	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	esse	ponto	é	primordial.Para	isso,	pense	que	existem	duas	grandes	categorias	de	variáveis.
Inicialmente,	temos	os	dados	primários,	que	são	os	que	você	mesmo	pode	coletar.Além	disso,	existem	os	secundários,	que	você	pode	ver	em	fontes	externas.Quais	deles	serão	utilizados?	Além	disso,	quais	serão	as	variáveis	dependentes	e	quais	serão	as	independentes?Defina	tudo	para	não	ter	riscos	de	prejudicar	a	pesquisa	por	erro	de
metodologia.2.	Crie	o	questionário	de	pesquisaBom,	o	mais	difícil	é	começar.	A	partir	disso,	o	processo	vai	ficando	mais	fluido,	como	é	o	caso	dessa	segunda	etapa	de	como	fazer	tabulação	de	dados.Uma	vez	que	você	tiver	definido	as	variáveis,	é	hora	de	partir	para	a	criação	do	questionário	que	será	preenchido.Existem	inúmeras	formas	de	fazer	isso,
como	falei	na	seção	anterior:	perguntas	abertas,	fechadas,	com	uma	variável,	com	duas	ou	mais,	etc.Porém,	aqui	vai	uma	dica.	Embora	perguntas	abertas	sejam	sempre	interessantes,	elas	são	muito	trabalhosas.Por	isso,	normalmente	as	perguntas	fechadas	geram	menos	ambiguidade	e	agilizam	a	tabulação.3.	Prepare	o	modelo	para	a	tabulaçãoVocê	já
deve	ter	percebido	que	sempre	que	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	mencionamos	algum	conceito	estatístico.Entre	outros	fatores,	isso	significa	que	esse	processo	está	ligado	a	metodologias	desta	natureza,	como	o	Controle	Estatístico	de	Processo	(CEP).Além	disso,	significa,	também,	que	você	deve	utilizar	um	software	específico	para	a
tabulação.Hoje	em	dia,	existem	alguns	programas	voltados	apenas	para	isso,	mas	ter	conhecimentos	em	Excel	já	é	o	suficiente.Neste	programa,	abra	a	sua	planilha	e	comece	a	preparar	seu	modelo.	Nas	linhas,	insira,	por	exemplo,	as	pessoas	que	responderam	o	questionário;	nas	colunas,	insira	as	suas	variáveis.Veja	mais:Exemplo	de	plano	de	ação
5W2H:	aprenda	na	prática!Histograma	no	Excel:	Como	fazer	esse	gráfico?Exemplos	de	PDCA:	veja	como	funciona	em	uma	empresa4.	Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criadoNeste	ponto	de	como	fazer	tabulação	de	dados,	você	já	criou	seu	modelo,	seja	no	Excel	ou	em	outro	programa.	Então,	isso	significa	que	a	tarefa	a	partir	de	agora	é	partir
para	o	que	mais	interessa,	que	é	a	tabulação	em	si.Essa	é	a	parte	mais	cansativa	e	mecânica,	provavelmente.	Aqui,	a	tarefa	se	resume	basicamente	a	organizar	os	dados	obtidos.O	objetivo	é	sempre	facilitar	a	visualização,	de	modo	que	haja	maior	facilidade	para	encontrar	as	melhores	soluções	possíveis.Após	preparar	sua	planilha	no	Excel,	você	pode
transferi-la	para	softwares	específicos	ou	analisar	você	mesmo.Se	fizer	isso,	observe,	no	momento	da	tabulação,	como	as	suas	perguntas	e	variáveis	se	encaixam	no	programa	escolhido.5.	Elabore	o	relatório	finalPor	fim,	a	quinta	e	última	etapa	do	passo	a	passo	de	como	fazer	tabulação	de	dados	é	o	da	elaboração	do	relatório	final.Como	você	já	deve
estar	imaginando,	é	aqui	que	você	vai	inserir	todos	os	resultados	encontrados.No	entanto,	não	se	restrinja	apenas	a	descrever	quais	foram.	Embora	isso	seja	possível,	é	interessante	que	você	dedique	um	tempo	à	análise.Isso	permite	identificar	os	problemas	existentes	e	encontrar	alternativas	de	melhoria.Além	disso,	é	importante	inserir,	no	relatório,
tudo	que	foi	feito	e	como	foi	feito.	Por	exemplo,	os	objetivos	da	sua	pesquisa,	quem	é	o	seu	público-alvo,	a	natureza	das	informações	e	das	variáveis,	qual	foi	o	método	de	pesquisa	utilizado,	como	foi	feita	a	tabulação	e	as	suas	conclusões	com	um	possível	plano	de	ação.Se	tudo	foi	feito	corretamente	até	aqui,	não	há	muito	com	o	que	se	preocupar.	O
relatório	será	um	misto	de	descrição	das	etapas	realizadas	com	a	sua	avaliação	a	respeito	dos	resultados	encontrados.Dessa	maneira,	a	tomada	de	decisões	poderá	ter	um	impacto	significativamente	positivo.Conclusão	sobre	tabulaçãoA	partir	da	compreensão	do	que	está	havendo	na	empresa,	torna-se	mais	fácil	encontrar	as	melhores	soluções.É
possível	identificar	diversos	elementos	de	gestão	e	de	como	realizar	melhorias.Além	disso,	torna-se	possível	também	entender	fatores	como	o	sucesso	das	metodologias	empregadas,	a	produtividade	dos	trabalhadores,	entre	outros.E	você?	Deseja	continuar	promovendo	melhoras	na	sua	organização?	Venha	conhecer	os	treinamentos	da	Labone	para	ter
resultados	ainda	melhores!	Depois	de	coletar	informações	relevantes	para	o	seu	estudo,	você	deve	cuidar	da	seleção,	codificação	e	tabulação	dos	dados.	Esses	três	procedimentos	preparam	para	a	etapa	mais	importante	do	trabalho:	a	análise	e	interpretação	dos	resultados.		A	maioria	dos	trabalhos	de	conclusão	de	curso	leva	em	consideração	dados
secundários,	que	são	coletados	e	tabulados	por	órgão	e	agências	públicas,	como	IBGE,	INEP	e	DATASUS.	Contudo,	para	tornar	o	estudo	mais	completo,	você	precisa	buscar	dados	primários,	ou	seja,	ir	à	campo.	A	coleta	de	dados	primários	pode	ser	feita	de	diferentes	formas,	como	é	o	caso	de	entrevistas,	observações,	experimentações	e	aplicação	de
questionários.		Tabulação	de	dados	é	uma	forma	de	dispor	as	informações	em	tabelas,	com	o	objetivo	de	simplificar	a	verificação	e	as	inter-relações	das	variáveis	de	pesquisa.		Tabulação	é	o	processo	de	agrupar	e	contar	os	casos	que	estão	nas	várias	categorias	de	análise.	Pode	haver	tabulação	simples	e	cruzada.Antônio	Carlos	Gil,	2008,	p.	159	Faz
uma	contagem	simples	da	frequência	que	ocorre	uma	determina	característica	no	conjunto.	Exemplo:	Ao	pesquisar	o	peso	de	950	estudantes,	conclui-se	que	350	estão	acima	do	peso.	Para	facilitar	a	tabulação	e	geração	de	gráficos,	a	contagem	de	frequência	pode	ser	convertida	em	porcentagem.	Na	situação	acima,	por	exemplo,	identificou-se	que
36.8%	da	amostra	avaliada	está	acima	do	peso.	A	tabulação	cruzada	é	um	pouco	mais	elaborada,	afinal,	ela	faz	a	contagem	de	frequência	considerando	dois	conjuntos	ou	mais.	Exemplo:	Inter-relação	das	categorias	de	renda	e	escolaridade.	O	ato	de	tabular	uma	pesquisa	consiste	em	um	procedimento	técnico	de	análise	estatística.	É,	portanto,	um	meio
de	sintetizar	os	dados	coletados,	categorizá-los	e	representá-los	com	gráficos.		No	processo	de	tabulação,	os	dados	são	separados	em	subcategorias.	Desse	modo,	o	pesquisador	consegue	comprovar	ou	refutar	as	hipóteses	levantadas	no	início	do	seu	trabalho	de	conclusão	de	curso.	Além	disso,	a	tabulação	facilita	a	leitura	das	informações.		A	tabulação
facilita	o	trabalho	estatístico	e	se	destaca	como	uma	etapa	indispensável	na	pesquisa	quantitativa.		A	estruturação	dos	dados	dentro	de	uma	planilha	eletrônica	é	feita	da	seguinte	forma:	Abra	uma	planilha	eletrônica	no	Excel	ou	no	Google	Docs.	Em	um	único	arquivo,	coloque	todas	as	informações	coletadas	na	pesquisa.	Você	não	precisa	ter	várias
planilhas	para	organizar	as	informações.	Ao	invés	disso,	aproveite	o	recurso	de	abas	dentro	de	um	mesmo	arquivo.	Vamos	supor	que	você	está	tabulando	as	respostas	de	um	questionário.	Cada	pergunta	deve	ocupar	uma	aba	da	planilha.	Baixar	planilha	para	tabular	dados	Uma	forma	de	facilitar	a	organização	e	análise	dos	dados	é	reservando	uma
linha	da	planilha	para	cada	unidade	amostral,	que	pode	ser,	por	exemplo,	um	paciente,	indivíduo	ou	animal.	As	variáveis	dependentes	são	as	medidas,	que	estão	condicionadas	ao	agrupamento,	são	colocadas	nas	colunas.	Se	você	quer	medir	peso	e	altura	de	um	grupo	de	pacientes,	por	exemplo,	o	ideal	é	que	crie	uma	tabela	com	três	colunas:	uma	será
para	a	identificação,	outra	para	peso	e	a	terceira	para	idade.	A	primeira	linha	é	ocupada	pelas	variáveis	de	pesquisa,	ou	seja,	aquilo	que	você	quer	medir.	No	exemplo	abaixo	temos	os	subgrupos:	PacienteSexoIdadeTempo	de	internação	Preencha	as	colunas	com	informações	relacionadas	à	variável	indicada	na	linha.	No	exemplo	que	estamos	utilizando,
cada	linha	corresponde	a	um	paciente	observado	durante	a	pesquisa	e	as	informações	são	distribuídas	nas	colunas.	PacienteSexoIdadeTempo	de	internaçãoJoséM3015	diasMaria	PaulaF429	diasMatheusM265	diasJúliaF6532	diasEnricoM83200	diasMiguelM78106	diasGeraldaF6090	dias	não	existe	uma	ordem	numérica	para	seguir,	por	isso	a
tabulação	pode	ser	feita	com	palavras	ou	letras.	Características	ou	atributos	que	seguem	uma	ordem,	portanto,	são	transformadas	em	números	para	que	o	software	estatístico	possa	processar	os	dados.	Considere	uma	pesquisa	que	verificou	o	nível	de	dor	dos	pacientes.	Para	isso,	as	variáveis	foram	transformadas	em	score	que	seguem	uma	ordem
crescente.	Sem	dor:	0Dor	leve:	1Dor	moderada:	2Muita	dor:	3Dor	profunda:	4	As	informações	são	coletadas	e	expressas	em	números	na	tabela.	Exemplos:	idade,	peso,	colesterol.	Nesse	quesito,	lembre-se	de	separar	os	valores	fracionados	por	vírgula	e	não	por	ponto.	Quando	se	usa	um	software	para	tabular	dados,	a	padronização	é	critério
fundamental	para	gerar	análises	confiáveis.	Se	você	marca	o	gênero	feminino	como	F	numa	determinada	linha,	por	exemplo,	deve	seguir	esse	padrão	em	toda	a	planilha.	Caso	use	“FEM”	em	algum	momento,	o	sistema	vai	interpretar	como	uma	nova	categoria.	Quando	você	não	obtém	informações	sobre	um	determinado	item	da	pesquisa,	a
recomendação	é	deixar	a	célula	da	planilha	em	branco.	Não	preencha	com	hífen	ou	qualquer	outro	caractere.	Depois	de	finalizar	a	tabulação	de	todas	as	informações	coletadas,	é	recomendado	fazer	uma	revisão	para	avaliar	de	todos	os	dados	foram	preenchidos	corretamente,	ou	seja,	conforme	um	padrão.	A	tecnologia,	sem	dúvidas,	facilitou	a
tabulação	de	dados	de	pesquisa.	Você	pode,	por	exemplo,	gerar	um	questionário	online	no	Google	Forms	e	depois	exportar	os	resultados	numa	planilha	eletrônica,	que	pode	ser	aberta	no	Excel.	O	Google	Forms	facilita	a	vida	do	estudante	porque	ele	gera	gráficos	automaticamente,	que	podem	ser	baixados	e	adicionados	ao	trabalho	de	conclusão	de
curso.	Fontes	MARCONI,	Marina	de	Andrade;	LAKATOS,	Eva	Maria.	Fundamentos	de	Metodologia	Científica.	5.	ed.	São	Paulo:	Atlas,	2003.	GIL,	Antônio	Carlos.	Métodos	e	Técnicas	de	Pesquisa	Social.	6.	ed.	São	Paulo:	Atlas,	2008.	Conscientização	Ensine	sobre	cuidado	e	prevenção	com	atividades	sensíveis,	criativas	e	alinhadas	ao	Maio	Laranja.
Recursos	pedagógicos	Tenha	acesso	aos	melhores	jogos	de	alfabetização	e	torne	suas	aulas	mais	dinâmicas.	Datas	especiais	Descubra	lembrancinhas	de	Dia	das	Mães	prontas	para	imprimir	que	emocionam	e	ainda	desenvolvem	habilidades	na	educação	infantil!	Emoções	Exercícios	para	trabalhar	as	emoções	de	forma	divertida.	Matemática	Confira	um
caderno	completo	com	problemas	de	matemática	5º	ano	para	imprimir	e	descubra	como	aplicar	atividades	com	foco	nas	quatro	operações	e	no	raciocínio	lógico.	Datas	comemorativas	Acesse	modelos	em	PDF	que	vão	alegrar	seus	alunos!	Segurança	na	escola	Entenda	como	as	VPNs	gratuitas	ajudam	professores	e	gestores	na	proteção	de	informações.
Língua	Portuguesa	Descubra	lições	que	vão	enriquecer	suas	aulas.	Matemática	Recursos	práticos	para	professores	que	buscam	engajar	seus	alunos.	TEA	Encontre	inspirações	de	atividades	sobre	o	Dia	do	Autismo	que	ajudam	a	educar	e	sensibilizar	os	alunos.	Alfabetização	Atividades	estimular	a	escrita	e	despertar	o	gosto	pela	leitura	logo	nos
primeiros	passos	da	alfabetização.	Reforço	O	reforço	escolar	surge	como	uma	solução	para	oferecer	suporte	individualizado	ao	estudante.	Estações	do	ano	Recursos	práticos	e	gratuitos	ideais	para	educadores	em	busca	de	novas	ideias.	Jogos	na	educação	Envolva	seus	alunos	com	táticas	que	tornam	o	cálculo	mais	interessante	e	acessível.
Alfabetização	Recursos	educativos	gratuitos	perfeitos	para	educadores	dedicados.	Ver	mais	A	análise	estatística	é	o	pesadelo	de	muitas	pessoas.	No	entanto,	os	métodos	quantitativos	nem	sempre	são	um	bicho	de	sete	cabeças.	Neste	sentido,	como	fazer	tabulação	de	dados	é	algo	não	tão	complexo	e	que	traz	resultados	positivos.Ainda	que	de	fato	esse
procedimento	exija	uma	metodologia	rigorosa,	uma	vez	que	você	aprenda,	pode	identificar	diversos	elementos	de	melhora	na	sua	empresa.Para	isso,	basta	seguir	um	passo	a	passo,	como	o	dessa	publicação!Tabela	de	ConteúdoO	que	é	tabulação	de	dados?Pense	que	você	possui	uma	série	de	informações	as	quais	deseja	analisar.	Então,	a	primeira
tarefa	que	tem	a	tomar	é	transformá-las	em	algo	que	favoreça	a	interpretação	e	torne	possível	essa	análise.Dessa	forma,	essa	é	a	principal	função	da	tabulação	de	dados:	contar	as	respostas	e	codificar	os	dados	que	foram	coletados.	Isso	auxilia	na	padronização	de	informações	que	poderão	ajudar	na	melhora	do	planejamento	estratégico	da	empresa,
por	exemplo.Sendo	assim,	como	fazer	tabulação	de	dados	pode	se	referir	a	uma	série	de	ambientes.	Em	pesquisas	acadêmicas,	por	exemplo,	ela	é	utilizada	em	TCCs,	dissertações	e	teses.Ademais,	em	ambientes	empresariais	ela	ajuda	a	identificar	erros	na	gestão,	se	integrando	a	abordagens	como	a	de	macroprocessos,	por	exemplo.Em	síntese,
portanto,	esse	processo	é	muito	interessante	quando	falamos	em	tomadas	de	decisão.Ele	ajuda	a	fornecer	o	suporte	necessário	para	que	os	estudantes	(no	ambiente	acadêmico)	e	os	gestores	(no	empresarial)	tenham	mais	subsídios	para	tomar	uma	decisão	mais	eficiente.Com	relação	aos	seus	tipos,	existem	dois	principais:	a	tabulação	simples	e	a
tabulação	cruzada.Começando	pela	simples,	como	sugere	o	seu	nome,	é	bem	básica.	Ela	se	resume	em	contar	o	número	de	casos	em	que	aquela	variável	ocorreu.Já,	com	relação	à	cruzada,	pode	se	dar	de	diferentes	formas.	Ainda	assim,	todas	combinam	em	um	mesmo	fator:	elas	necessitam	de	que	a	análise	contenha	pelo	menos	duas	variáveis.Então,
pode	ser	uma	entrevista	com	respostas	múltiplas,	perguntas	encadeadas,	perguntas	em	aberto,	entre	outros.Além	disso,	um	último	fator	que	vale	destacar	é	o	papel	da	tecnologia.	Cada	vez	mais	são	feitos	softwares	para	tabulação	de	dados,	ademais	de	ser	possível	criá-la	facilmente	em	planilhas	do	Excel.Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a
passo	?Assim	como	falei	acima,	como	fazer	tabulação	de	dados	requer	entender	que	ela	se	refere	à	transformação	de	informações	coletadas	em	dados	para	serem	analisados.	Assim,	deve	dar	suporte	às	decisões	empresariais.Neste	sentido,	ela	envolve	etapas	importantes.	Elementos	de	pesquisa	de	campo	com	metodologia	predeterminada,	a	forma	de
organizar	os	dados	para	serem	tabulados,	a	própria	elaboração	e	a	análise	dos	resultados…	é	importante	pensar	em	tudo	isso.Por	isso,	não	há	como	fazer	a	tabulação	de	dados	sem	seguir	processos	rígidos	que	visem	o	melhor	resultado	possível.Para	isso,	uma	boa	dica	é	seguir	o	passo	a	passo	disposto	abaixo:1.	Planeje	o	método	de	pesquisaA	primeira
etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	Ou	seja,	quais	são	as	técnicas	que	vão	ser	utilizadas	para	a	realização	deste	processo.Quando	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	esse	ponto	é	primordial.Para	isso,	pense	que	existem	duas	grandes	categorias	de	variáveis.	Inicialmente,	temos	os	dados	primários,	que	são	os	que	você
mesmo	pode	coletar.Além	disso,	existem	os	secundários,	que	você	pode	ver	em	fontes	externas.Quais	deles	serão	utilizados?	Além	disso,	quais	serão	as	variáveis	dependentes	e	quais	serão	as	independentes?Defina	tudo	para	não	ter	riscos	de	prejudicar	a	pesquisa	por	erro	de	metodologia.2.	Crie	o	questionário	de	pesquisaBom,	o	mais	difícil	é
começar.	A	partir	disso,	o	processo	vai	ficando	mais	fluido,	como	é	o	caso	dessa	segunda	etapa	de	como	fazer	tabulação	de	dados.Uma	vez	que	você	tiver	definido	as	variáveis,	é	hora	de	partir	para	a	criação	do	questionário	que	será	preenchido.Existem	inúmeras	formas	de	fazer	isso,	como	falei	na	seção	anterior:	perguntas	abertas,	fechadas,	com	uma
variável,	com	duas	ou	mais,	etc.Porém,	aqui	vai	uma	dica.	Embora	perguntas	abertas	sejam	sempre	interessantes,	elas	são	muito	trabalhosas.Por	isso,	normalmente	as	perguntas	fechadas	geram	menos	ambiguidade	e	agilizam	a	tabulação.3.	Prepare	o	modelo	para	a	tabulaçãoVocê	já	deve	ter	percebido	que	sempre	que	falamos	em	como	fazer
tabulação	de	dados,	mencionamos	algum	conceito	estatístico.Entre	outros	fatores,	isso	significa	que	esse	processo	está	ligado	a	metodologias	desta	natureza,	como	o	Controle	Estatístico	de	Processo	(CEP).Além	disso,	significa,	também,	que	você	deve	utilizar	um	software	específico	para	a	tabulação.Hoje	em	dia,	existem	alguns	programas	voltados
apenas	para	isso,	mas	ter	conhecimentos	em	Excel	já	é	o	suficiente.Neste	programa,	abra	a	sua	planilha	e	comece	a	preparar	seu	modelo.	Nas	linhas,	insira,	por	exemplo,	as	pessoas	que	responderam	o	questionário;	nas	colunas,	insira	as	suas	variáveis.Veja	mais:Exemplo	de	plano	de	ação	5W2H:	aprenda	na	prática!Histograma	no	Excel:	Como	fazer
esse	gráfico?Exemplos	de	PDCA:	veja	como	funciona	em	uma	empresa4.	Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criadoNeste	ponto	de	como	fazer	tabulação	de	dados,	você	já	criou	seu	modelo,	seja	no	Excel	ou	em	outro	programa.	Então,	isso	significa	que	a	tarefa	a	partir	de	agora	é	partir	para	o	que	mais	interessa,	que	é	a	tabulação	em	si.Essa	é	a	parte
mais	cansativa	e	mecânica,	provavelmente.	Aqui,	a	tarefa	se	resume	basicamente	a	organizar	os	dados	obtidos.O	objetivo	é	sempre	facilitar	a	visualização,	de	modo	que	haja	maior	facilidade	para	encontrar	as	melhores	soluções	possíveis.Após	preparar	sua	planilha	no	Excel,	você	pode	transferi-la	para	softwares	específicos	ou	analisar	você	mesmo.Se
fizer	isso,	observe,	no	momento	da	tabulação,	como	as	suas	perguntas	e	variáveis	se	encaixam	no	programa	escolhido.5.	Elabore	o	relatório	finalPor	fim,	a	quinta	e	última	etapa	do	passo	a	passo	de	como	fazer	tabulação	de	dados	é	o	da	elaboração	do	relatório	final.Como	você	já	deve	estar	imaginando,	é	aqui	que	você	vai	inserir	todos	os	resultados
encontrados.No	entanto,	não	se	restrinja	apenas	a	descrever	quais	foram.	Embora	isso	seja	possível,	é	interessante	que	você	dedique	um	tempo	à	análise.Isso	permite	identificar	os	problemas	existentes	e	encontrar	alternativas	de	melhoria.Além	disso,	é	importante	inserir,	no	relatório,	tudo	que	foi	feito	e	como	foi	feito.	Por	exemplo,	os	objetivos	da
sua	pesquisa,	quem	é	o	seu	público-alvo,	a	natureza	das	informações	e	das	variáveis,	qual	foi	o	método	de	pesquisa	utilizado,	como	foi	feita	a	tabulação	e	as	suas	conclusões	com	um	possível	plano	de	ação.Se	tudo	foi	feito	corretamente	até	aqui,	não	há	muito	com	o	que	se	preocupar.	O	relatório	será	um	misto	de	descrição	das	etapas	realizadas	com	a
sua	avaliação	a	respeito	dos	resultados	encontrados.Dessa	maneira,	a	tomada	de	decisões	poderá	ter	um	impacto	significativamente	positivo.Conclusão	sobre	tabulaçãoA	partir	da	compreensão	do	que	está	havendo	na	empresa,	torna-se	mais	fácil	encontrar	as	melhores	soluções.É	possível	identificar	diversos	elementos	de	gestão	e	de	como	realizar
melhorias.Além	disso,	torna-se	possível	também	entender	fatores	como	o	sucesso	das	metodologias	empregadas,	a	produtividade	dos	trabalhadores,	entre	outros.E	você?	Deseja	continuar	promovendo	melhoras	na	sua	organização?	Venha	conhecer	os	treinamentos	da	Labone	para	ter	resultados	ainda	melhores!	A	análise	estatística	é	o	pesadelo	de
muitas	pessoas.	No	entanto,	os	métodos	quantitativos	nem	sempre	são	um	bicho	de	sete	cabeças.	Neste	sentido,	como	fazer	tabulação	de	dados	é	algo	não	tão	complexo	e	que	traz	resultados	positivos.Ainda	que	de	fato	esse	procedimento	exija	uma	metodologia	rigorosa,	uma	vez	que	você	aprenda,	pode	identificar	diversos	elementos	de	melhora	na
sua	empresa.Para	isso,	basta	seguir	um	passo	a	passo,	como	o	dessa	publicação!Tabela	de	ConteúdoO	que	é	tabulação	de	dados?Pense	que	você	possui	uma	série	de	informações	as	quais	deseja	analisar.	Então,	a	primeira	tarefa	que	tem	a	tomar	é	transformá-las	em	algo	que	favoreça	a	interpretação	e	torne	possível	essa	análise.Dessa	forma,	essa	é	a
principal	função	da	tabulação	de	dados:	contar	as	respostas	e	codificar	os	dados	que	foram	coletados.	Isso	auxilia	na	padronização	de	informações	que	poderão	ajudar	na	melhora	do	planejamento	estratégico	da	empresa,	por	exemplo.Sendo	assim,	como	fazer	tabulação	de	dados	pode	se	referir	a	uma	série	de	ambientes.	Em	pesquisas	acadêmicas,	por
exemplo,	ela	é	utilizada	em	TCCs,	dissertações	e	teses.Ademais,	em	ambientes	empresariais	ela	ajuda	a	identificar	erros	na	gestão,	se	integrando	a	abordagens	como	a	de	macroprocessos,	por	exemplo.Em	síntese,	portanto,	esse	processo	é	muito	interessante	quando	falamos	em	tomadas	de	decisão.Ele	ajuda	a	fornecer	o	suporte	necessário	para	que
os	estudantes	(no	ambiente	acadêmico)	e	os	gestores	(no	empresarial)	tenham	mais	subsídios	para	tomar	uma	decisão	mais	eficiente.Com	relação	aos	seus	tipos,	existem	dois	principais:	a	tabulação	simples	e	a	tabulação	cruzada.Começando	pela	simples,	como	sugere	o	seu	nome,	é	bem	básica.	Ela	se	resume	em	contar	o	número	de	casos	em	que
aquela	variável	ocorreu.Já,	com	relação	à	cruzada,	pode	se	dar	de	diferentes	formas.	Ainda	assim,	todas	combinam	em	um	mesmo	fator:	elas	necessitam	de	que	a	análise	contenha	pelo	menos	duas	variáveis.Então,	pode	ser	uma	entrevista	com	respostas	múltiplas,	perguntas	encadeadas,	perguntas	em	aberto,	entre	outros.Além	disso,	um	último	fator
que	vale	destacar	é	o	papel	da	tecnologia.	Cada	vez	mais	são	feitos	softwares	para	tabulação	de	dados,	ademais	de	ser	possível	criá-la	facilmente	em	planilhas	do	Excel.Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a	passo	?Assim	como	falei	acima,	como	fazer	tabulação	de	dados	requer	entender	que	ela	se	refere	à	transformação	de	informações	coletadas
em	dados	para	serem	analisados.	Assim,	deve	dar	suporte	às	decisões	empresariais.Neste	sentido,	ela	envolve	etapas	importantes.	Elementos	de	pesquisa	de	campo	com	metodologia	predeterminada,	a	forma	de	organizar	os	dados	para	serem	tabulados,	a	própria	elaboração	e	a	análise	dos	resultados…	é	importante	pensar	em	tudo	isso.Por	isso,	não
há	como	fazer	a	tabulação	de	dados	sem	seguir	processos	rígidos	que	visem	o	melhor	resultado	possível.Para	isso,	uma	boa	dica	é	seguir	o	passo	a	passo	disposto	abaixo:1.	Planeje	o	método	de	pesquisaA	primeira	etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	Ou	seja,	quais	são	as	técnicas	que	vão	ser	utilizadas	para	a	realização	deste
processo.Quando	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	esse	ponto	é	primordial.Para	isso,	pense	que	existem	duas	grandes	categorias	de	variáveis.	Inicialmente,	temos	os	dados	primários,	que	são	os	que	você	mesmo	pode	coletar.Além	disso,	existem	os	secundários,	que	você	pode	ver	em	fontes	externas.Quais	deles	serão	utilizados?	Além	disso,
quais	serão	as	variáveis	dependentes	e	quais	serão	as	independentes?Defina	tudo	para	não	ter	riscos	de	prejudicar	a	pesquisa	por	erro	de	metodologia.2.	Crie	o	questionário	de	pesquisaBom,	o	mais	difícil	é	começar.	A	partir	disso,	o	processo	vai	ficando	mais	fluido,	como	é	o	caso	dessa	segunda	etapa	de	como	fazer	tabulação	de	dados.Uma	vez	que
você	tiver	definido	as	variáveis,	é	hora	de	partir	para	a	criação	do	questionário	que	será	preenchido.Existem	inúmeras	formas	de	fazer	isso,	como	falei	na	seção	anterior:	perguntas	abertas,	fechadas,	com	uma	variável,	com	duas	ou	mais,	etc.Porém,	aqui	vai	uma	dica.	Embora	perguntas	abertas	sejam	sempre	interessantes,	elas	são	muito
trabalhosas.Por	isso,	normalmente	as	perguntas	fechadas	geram	menos	ambiguidade	e	agilizam	a	tabulação.3.	Prepare	o	modelo	para	a	tabulaçãoVocê	já	deve	ter	percebido	que	sempre	que	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	mencionamos	algum	conceito	estatístico.Entre	outros	fatores,	isso	significa	que	esse	processo	está	ligado	a
metodologias	desta	natureza,	como	o	Controle	Estatístico	de	Processo	(CEP).Além	disso,	significa,	também,	que	você	deve	utilizar	um	software	específico	para	a	tabulação.Hoje	em	dia,	existem	alguns	programas	voltados	apenas	para	isso,	mas	ter	conhecimentos	em	Excel	já	é	o	suficiente.Neste	programa,	abra	a	sua	planilha	e	comece	a	preparar	seu
modelo.	Nas	linhas,	insira,	por	exemplo,	as	pessoas	que	responderam	o	questionário;	nas	colunas,	insira	as	suas	variáveis.Veja	mais:Exemplo	de	plano	de	ação	5W2H:	aprenda	na	prática!Histograma	no	Excel:	Como	fazer	esse	gráfico?Exemplos	de	PDCA:	veja	como	funciona	em	uma	empresa4.	Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criadoNeste	ponto
de	como	fazer	tabulação	de	dados,	você	já	criou	seu	modelo,	seja	no	Excel	ou	em	outro	programa.	Então,	isso	significa	que	a	tarefa	a	partir	de	agora	é	partir	para	o	que	mais	interessa,	que	é	a	tabulação	em	si.Essa	é	a	parte	mais	cansativa	e	mecânica,	provavelmente.	Aqui,	a	tarefa	se	resume	basicamente	a	organizar	os	dados	obtidos.O	objetivo	é
sempre	facilitar	a	visualização,	de	modo	que	haja	maior	facilidade	para	encontrar	as	melhores	soluções	possíveis.Após	preparar	sua	planilha	no	Excel,	você	pode	transferi-la	para	softwares	específicos	ou	analisar	você	mesmo.Se	fizer	isso,	observe,	no	momento	da	tabulação,	como	as	suas	perguntas	e	variáveis	se	encaixam	no	programa
escolhido.5.	Elabore	o	relatório	finalPor	fim,	a	quinta	e	última	etapa	do	passo	a	passo	de	como	fazer	tabulação	de	dados	é	o	da	elaboração	do	relatório	final.Como	você	já	deve	estar	imaginando,	é	aqui	que	você	vai	inserir	todos	os	resultados	encontrados.No	entanto,	não	se	restrinja	apenas	a	descrever	quais	foram.	Embora	isso	seja	possível,	é
interessante	que	você	dedique	um	tempo	à	análise.Isso	permite	identificar	os	problemas	existentes	e	encontrar	alternativas	de	melhoria.Além	disso,	é	importante	inserir,	no	relatório,	tudo	que	foi	feito	e	como	foi	feito.	Por	exemplo,	os	objetivos	da	sua	pesquisa,	quem	é	o	seu	público-alvo,	a	natureza	das	informações	e	das	variáveis,	qual	foi	o	método	de
pesquisa	utilizado,	como	foi	feita	a	tabulação	e	as	suas	conclusões	com	um	possível	plano	de	ação.Se	tudo	foi	feito	corretamente	até	aqui,	não	há	muito	com	o	que	se	preocupar.	O	relatório	será	um	misto	de	descrição	das	etapas	realizadas	com	a	sua	avaliação	a	respeito	dos	resultados	encontrados.Dessa	maneira,	a	tomada	de	decisões	poderá	ter	um
impacto	significativamente	positivo.Conclusão	sobre	tabulaçãoA	partir	da	compreensão	do	que	está	havendo	na	empresa,	torna-se	mais	fácil	encontrar	as	melhores	soluções.É	possível	identificar	diversos	elementos	de	gestão	e	de	como	realizar	melhorias.Além	disso,	torna-se	possível	também	entender	fatores	como	o	sucesso	das	metodologias
empregadas,	a	produtividade	dos	trabalhadores,	entre	outros.E	você?	Deseja	continuar	promovendo	melhoras	na	sua	organização?	Venha	conhecer	os	treinamentos	da	Labone	para	ter	resultados	ainda	melhores!	A	análise	estatística	é	o	pesadelo	de	muitas	pessoas.	No	entanto,	os	métodos	quantitativos	nem	sempre	são	um	bicho	de	sete	cabeças.
Neste	sentido,	como	fazer	tabulação	de	dados	é	algo	não	tão	complexo	e	que	traz	resultados	positivos.Ainda	que	de	fato	esse	procedimento	exija	uma	metodologia	rigorosa,	uma	vez	que	você	aprenda,	pode	identificar	diversos	elementos	de	melhora	na	sua	empresa.Para	isso,	basta	seguir	um	passo	a	passo,	como	o	dessa	publicação!Tabela	de
ConteúdoO	que	é	tabulação	de	dados?Pense	que	você	possui	uma	série	de	informações	as	quais	deseja	analisar.	Então,	a	primeira	tarefa	que	tem	a	tomar	é	transformá-las	em	algo	que	favoreça	a	interpretação	e	torne	possível	essa	análise.Dessa	forma,	essa	é	a	principal	função	da	tabulação	de	dados:	contar	as	respostas	e	codificar	os	dados	que	foram
coletados.	Isso	auxilia	na	padronização	de	informações	que	poderão	ajudar	na	melhora	do	planejamento	estratégico	da	empresa,	por	exemplo.Sendo	assim,	como	fazer	tabulação	de	dados	pode	se	referir	a	uma	série	de	ambientes.	Em	pesquisas	acadêmicas,	por	exemplo,	ela	é	utilizada	em	TCCs,	dissertações	e	teses.Ademais,	em	ambientes
empresariais	ela	ajuda	a	identificar	erros	na	gestão,	se	integrando	a	abordagens	como	a	de	macroprocessos,	por	exemplo.Em	síntese,	portanto,	esse	processo	é	muito	interessante	quando	falamos	em	tomadas	de	decisão.Ele	ajuda	a	fornecer	o	suporte	necessário	para	que	os	estudantes	(no	ambiente	acadêmico)	e	os	gestores	(no	empresarial)	tenham
mais	subsídios	para	tomar	uma	decisão	mais	eficiente.Com	relação	aos	seus	tipos,	existem	dois	principais:	a	tabulação	simples	e	a	tabulação	cruzada.Começando	pela	simples,	como	sugere	o	seu	nome,	é	bem	básica.	Ela	se	resume	em	contar	o	número	de	casos	em	que	aquela	variável	ocorreu.Já,	com	relação	à	cruzada,	pode	se	dar	de	diferentes
formas.	Ainda	assim,	todas	combinam	em	um	mesmo	fator:	elas	necessitam	de	que	a	análise	contenha	pelo	menos	duas	variáveis.Então,	pode	ser	uma	entrevista	com	respostas	múltiplas,	perguntas	encadeadas,	perguntas	em	aberto,	entre	outros.Além	disso,	um	último	fator	que	vale	destacar	é	o	papel	da	tecnologia.	Cada	vez	mais	são	feitos	softwares
para	tabulação	de	dados,	ademais	de	ser	possível	criá-la	facilmente	em	planilhas	do	Excel.Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a	passo	?Assim	como	falei	acima,	como	fazer	tabulação	de	dados	requer	entender	que	ela	se	refere	à	transformação	de	informações	coletadas	em	dados	para	serem	analisados.	Assim,	deve	dar	suporte	às	decisões
empresariais.Neste	sentido,	ela	envolve	etapas	importantes.	Elementos	de	pesquisa	de	campo	com	metodologia	predeterminada,	a	forma	de	organizar	os	dados	para	serem	tabulados,	a	própria	elaboração	e	a	análise	dos	resultados…	é	importante	pensar	em	tudo	isso.Por	isso,	não	há	como	fazer	a	tabulação	de	dados	sem	seguir	processos	rígidos	que
visem	o	melhor	resultado	possível.Para	isso,	uma	boa	dica	é	seguir	o	passo	a	passo	disposto	abaixo:1.	Planeje	o	método	de	pesquisaA	primeira	etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	Ou	seja,	quais	são	as	técnicas	que	vão	ser	utilizadas	para	a	realização	deste	processo.Quando	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	esse	ponto
é	primordial.Para	isso,	pense	que	existem	duas	grandes	categorias	de	variáveis.	Inicialmente,	temos	os	dados	primários,	que	são	os	que	você	mesmo	pode	coletar.Além	disso,	existem	os	secundários,	que	você	pode	ver	em	fontes	externas.Quais	deles	serão	utilizados?	Além	disso,	quais	serão	as	variáveis	dependentes	e	quais	serão	as	independentes?
Defina	tudo	para	não	ter	riscos	de	prejudicar	a	pesquisa	por	erro	de	metodologia.2.	Crie	o	questionário	de	pesquisaBom,	o	mais	difícil	é	começar.	A	partir	disso,	o	processo	vai	ficando	mais	fluido,	como	é	o	caso	dessa	segunda	etapa	de	como	fazer	tabulação	de	dados.Uma	vez	que	você	tiver	definido	as	variáveis,	é	hora	de	partir	para	a	criação	do
questionário	que	será	preenchido.Existem	inúmeras	formas	de	fazer	isso,	como	falei	na	seção	anterior:	perguntas	abertas,	fechadas,	com	uma	variável,	com	duas	ou	mais,	etc.Porém,	aqui	vai	uma	dica.	Embora	perguntas	abertas	sejam	sempre	interessantes,	elas	são	muito	trabalhosas.Por	isso,	normalmente	as	perguntas	fechadas	geram	menos
ambiguidade	e	agilizam	a	tabulação.3.	Prepare	o	modelo	para	a	tabulaçãoVocê	já	deve	ter	percebido	que	sempre	que	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	mencionamos	algum	conceito	estatístico.Entre	outros	fatores,	isso	significa	que	esse	processo	está	ligado	a	metodologias	desta	natureza,	como	o	Controle	Estatístico	de	Processo	(CEP).Além
disso,	significa,	também,	que	você	deve	utilizar	um	software	específico	para	a	tabulação.Hoje	em	dia,	existem	alguns	programas	voltados	apenas	para	isso,	mas	ter	conhecimentos	em	Excel	já	é	o	suficiente.Neste	programa,	abra	a	sua	planilha	e	comece	a	preparar	seu	modelo.	Nas	linhas,	insira,	por	exemplo,	as	pessoas	que	responderam	o
questionário;	nas	colunas,	insira	as	suas	variáveis.Veja	mais:Exemplo	de	plano	de	ação	5W2H:	aprenda	na	prática!Histograma	no	Excel:	Como	fazer	esse	gráfico?Exemplos	de	PDCA:	veja	como	funciona	em	uma	empresa4.	Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criadoNeste	ponto	de	como	fazer	tabulação	de	dados,	você	já	criou	seu	modelo,	seja	no
Excel	ou	em	outro	programa.	Então,	isso	significa	que	a	tarefa	a	partir	de	agora	é	partir	para	o	que	mais	interessa,	que	é	a	tabulação	em	si.Essa	é	a	parte	mais	cansativa	e	mecânica,	provavelmente.	Aqui,	a	tarefa	se	resume	basicamente	a	organizar	os	dados	obtidos.O	objetivo	é	sempre	facilitar	a	visualização,	de	modo	que	haja	maior	facilidade	para
encontrar	as	melhores	soluções	possíveis.Após	preparar	sua	planilha	no	Excel,	você	pode	transferi-la	para	softwares	específicos	ou	analisar	você	mesmo.Se	fizer	isso,	observe,	no	momento	da	tabulação,	como	as	suas	perguntas	e	variáveis	se	encaixam	no	programa	escolhido.5.	Elabore	o	relatório	finalPor	fim,	a	quinta	e	última	etapa	do	passo	a	passo
de	como	fazer	tabulação	de	dados	é	o	da	elaboração	do	relatório	final.Como	você	já	deve	estar	imaginando,	é	aqui	que	você	vai	inserir	todos	os	resultados	encontrados.No	entanto,	não	se	restrinja	apenas	a	descrever	quais	foram.	Embora	isso	seja	possível,	é	interessante	que	você	dedique	um	tempo	à	análise.Isso	permite	identificar	os	problemas
existentes	e	encontrar	alternativas	de	melhoria.Além	disso,	é	importante	inserir,	no	relatório,	tudo	que	foi	feito	e	como	foi	feito.	Por	exemplo,	os	objetivos	da	sua	pesquisa,	quem	é	o	seu	público-alvo,	a	natureza	das	informações	e	das	variáveis,	qual	foi	o	método	de	pesquisa	utilizado,	como	foi	feita	a	tabulação	e	as	suas	conclusões	com	um	possível
plano	de	ação.Se	tudo	foi	feito	corretamente	até	aqui,	não	há	muito	com	o	que	se	preocupar.	O	relatório	será	um	misto	de	descrição	das	etapas	realizadas	com	a	sua	avaliação	a	respeito	dos	resultados	encontrados.Dessa	maneira,	a	tomada	de	decisões	poderá	ter	um	impacto	significativamente	positivo.Conclusão	sobre	tabulaçãoA	partir	da
compreensão	do	que	está	havendo	na	empresa,	torna-se	mais	fácil	encontrar	as	melhores	soluções.É	possível	identificar	diversos	elementos	de	gestão	e	de	como	realizar	melhorias.Além	disso,	torna-se	possível	também	entender	fatores	como	o	sucesso	das	metodologias	empregadas,	a	produtividade	dos	trabalhadores,	entre	outros.E	você?	Deseja
continuar	promovendo	melhoras	na	sua	organização?	Venha	conhecer	os	treinamentos	da	Labone	para	ter	resultados	ainda	melhores!	A	análise	estatística	é	o	pesadelo	de	muitas	pessoas.	No	entanto,	os	métodos	quantitativos	nem	sempre	são	um	bicho	de	sete	cabeças.	Neste	sentido,	como	fazer	tabulação	de	dados	é	algo	não	tão	complexo	e	que	traz
resultados	positivos.Ainda	que	de	fato	esse	procedimento	exija	uma	metodologia	rigorosa,	uma	vez	que	você	aprenda,	pode	identificar	diversos	elementos	de	melhora	na	sua	empresa.Para	isso,	basta	seguir	um	passo	a	passo,	como	o	dessa	publicação!Tabela	de	ConteúdoO	que	é	tabulação	de	dados?Pense	que	você	possui	uma	série	de	informações	as
quais	deseja	analisar.	Então,	a	primeira	tarefa	que	tem	a	tomar	é	transformá-las	em	algo	que	favoreça	a	interpretação	e	torne	possível	essa	análise.Dessa	forma,	essa	é	a	principal	função	da	tabulação	de	dados:	contar	as	respostas	e	codificar	os	dados	que	foram	coletados.	Isso	auxilia	na	padronização	de	informações	que	poderão	ajudar	na	melhora	do
planejamento	estratégico	da	empresa,	por	exemplo.Sendo	assim,	como	fazer	tabulação	de	dados	pode	se	referir	a	uma	série	de	ambientes.	Em	pesquisas	acadêmicas,	por	exemplo,	ela	é	utilizada	em	TCCs,	dissertações	e	teses.Ademais,	em	ambientes	empresariais	ela	ajuda	a	identificar	erros	na	gestão,	se	integrando	a	abordagens	como	a	de
macroprocessos,	por	exemplo.Em	síntese,	portanto,	esse	processo	é	muito	interessante	quando	falamos	em	tomadas	de	decisão.Ele	ajuda	a	fornecer	o	suporte	necessário	para	que	os	estudantes	(no	ambiente	acadêmico)	e	os	gestores	(no	empresarial)	tenham	mais	subsídios	para	tomar	uma	decisão	mais	eficiente.Com	relação	aos	seus	tipos,	existem
dois	principais:	a	tabulação	simples	e	a	tabulação	cruzada.Começando	pela	simples,	como	sugere	o	seu	nome,	é	bem	básica.	Ela	se	resume	em	contar	o	número	de	casos	em	que	aquela	variável	ocorreu.Já,	com	relação	à	cruzada,	pode	se	dar	de	diferentes	formas.	Ainda	assim,	todas	combinam	em	um	mesmo	fator:	elas	necessitam	de	que	a	análise
contenha	pelo	menos	duas	variáveis.Então,	pode	ser	uma	entrevista	com	respostas	múltiplas,	perguntas	encadeadas,	perguntas	em	aberto,	entre	outros.Além	disso,	um	último	fator	que	vale	destacar	é	o	papel	da	tecnologia.	Cada	vez	mais	são	feitos	softwares	para	tabulação	de	dados,	ademais	de	ser	possível	criá-la	facilmente	em	planilhas	do
Excel.Como	fazer	a	tabulação	de	dados	passo	a	passo	?Assim	como	falei	acima,	como	fazer	tabulação	de	dados	requer	entender	que	ela	se	refere	à	transformação	de	informações	coletadas	em	dados	para	serem	analisados.	Assim,	deve	dar	suporte	às	decisões	empresariais.Neste	sentido,	ela	envolve	etapas	importantes.	Elementos	de	pesquisa	de
campo	com	metodologia	predeterminada,	a	forma	de	organizar	os	dados	para	serem	tabulados,	a	própria	elaboração	e	a	análise	dos	resultados…	é	importante	pensar	em	tudo	isso.Por	isso,	não	há	como	fazer	a	tabulação	de	dados	sem	seguir	processos	rígidos	que	visem	o	melhor	resultado	possível.Para	isso,	uma	boa	dica	é	seguir	o	passo	a	passo
disposto	abaixo:1.	Planeje	o	método	de	pesquisaA	primeira	etapa	é	definir	qual	será	o	método	de	pesquisa	empregado.	Ou	seja,	quais	são	as	técnicas	que	vão	ser	utilizadas	para	a	realização	deste	processo.Quando	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	esse	ponto	é	primordial.Para	isso,	pense	que	existem	duas	grandes	categorias	de	variáveis.
Inicialmente,	temos	os	dados	primários,	que	são	os	que	você	mesmo	pode	coletar.Além	disso,	existem	os	secundários,	que	você	pode	ver	em	fontes	externas.Quais	deles	serão	utilizados?	Além	disso,	quais	serão	as	variáveis	dependentes	e	quais	serão	as	independentes?Defina	tudo	para	não	ter	riscos	de	prejudicar	a	pesquisa	por	erro	de
metodologia.2.	Crie	o	questionário	de	pesquisaBom,	o	mais	difícil	é	começar.	A	partir	disso,	o	processo	vai	ficando	mais	fluido,	como	é	o	caso	dessa	segunda	etapa	de	como	fazer	tabulação	de	dados.Uma	vez	que	você	tiver	definido	as	variáveis,	é	hora	de	partir	para	a	criação	do	questionário	que	será	preenchido.Existem	inúmeras	formas	de	fazer	isso,
como	falei	na	seção	anterior:	perguntas	abertas,	fechadas,	com	uma	variável,	com	duas	ou	mais,	etc.Porém,	aqui	vai	uma	dica.	Embora	perguntas	abertas	sejam	sempre	interessantes,	elas	são	muito	trabalhosas.Por	isso,	normalmente	as	perguntas	fechadas	geram	menos	ambiguidade	e	agilizam	a	tabulação.3.	Prepare	o	modelo	para	a	tabulaçãoVocê	já
deve	ter	percebido	que	sempre	que	falamos	em	como	fazer	tabulação	de	dados,	mencionamos	algum	conceito	estatístico.Entre	outros	fatores,	isso	significa	que	esse	processo	está	ligado	a	metodologias	desta	natureza,	como	o	Controle	Estatístico	de	Processo	(CEP).Além	disso,	significa,	também,	que	você	deve	utilizar	um	software	específico	para	a



tabulação.Hoje	em	dia,	existem	alguns	programas	voltados	apenas	para	isso,	mas	ter	conhecimentos	em	Excel	já	é	o	suficiente.Neste	programa,	abra	a	sua	planilha	e	comece	a	preparar	seu	modelo.	Nas	linhas,	insira,	por	exemplo,	as	pessoas	que	responderam	o	questionário;	nas	colunas,	insira	as	suas	variáveis.Veja	mais:Exemplo	de	plano	de	ação
5W2H:	aprenda	na	prática!Histograma	no	Excel:	Como	fazer	esse	gráfico?Exemplos	de	PDCA:	veja	como	funciona	em	uma	empresa4.	Faça	a	tabulação	de	dados	no	modelo	criadoNeste	ponto	de	como	fazer	tabulação	de	dados,	você	já	criou	seu	modelo,	seja	no	Excel	ou	em	outro	programa.	Então,	isso	significa	que	a	tarefa	a	partir	de	agora	é	partir
para	o	que	mais	interessa,	que	é	a	tabulação	em	si.Essa	é	a	parte	mais	cansativa	e	mecânica,	provavelmente.	Aqui,	a	tarefa	se	resume	basicamente	a	organizar	os	dados	obtidos.O	objetivo	é	sempre	facilitar	a	visualização,	de	modo	que	haja	maior	facilidade	para	encontrar	as	melhores	soluções	possíveis.Após	preparar	sua	planilha	no	Excel,	você	pode
transferi-la	para	softwares	específicos	ou	analisar	você	mesmo.Se	fizer	isso,	observe,	no	momento	da	tabulação,	como	as	suas	perguntas	e	variáveis	se	encaixam	no	programa	escolhido.5.	Elabore	o	relatório	finalPor	fim,	a	quinta	e	última	etapa	do	passo	a	passo	de	como	fazer	tabulação	de	dados	é	o	da	elaboração	do	relatório	final.Como	você	já	deve
estar	imaginando,	é	aqui	que	você	vai	inserir	todos	os	resultados	encontrados.No	entanto,	não	se	restrinja	apenas	a	descrever	quais	foram.	Embora	isso	seja	possível,	é	interessante	que	você	dedique	um	tempo	à	análise.Isso	permite	identificar	os	problemas	existentes	e	encontrar	alternativas	de	melhoria.Além	disso,	é	importante	inserir,	no	relatório,
tudo	que	foi	feito	e	como	foi	feito.	Por	exemplo,	os	objetivos	da	sua	pesquisa,	quem	é	o	seu	público-alvo,	a	natureza	das	informações	e	das	variáveis,	qual	foi	o	método	de	pesquisa	utilizado,	como	foi	feita	a	tabulação	e	as	suas	conclusões	com	um	possível	plano	de	ação.Se	tudo	foi	feito	corretamente	até	aqui,	não	há	muito	com	o	que	se	preocupar.	O
relatório	será	um	misto	de	descrição	das	etapas	realizadas	com	a	sua	avaliação	a	respeito	dos	resultados	encontrados.Dessa	maneira,	a	tomada	de	decisões	poderá	ter	um	impacto	significativamente	positivo.Conclusão	sobre	tabulaçãoA	partir	da	compreensão	do	que	está	havendo	na	empresa,	torna-se	mais	fácil	encontrar	as	melhores	soluções.É
possível	identificar	diversos	elementos	de	gestão	e	de	como	realizar	melhorias.Além	disso,	torna-se	possível	também	entender	fatores	como	o	sucesso	das	metodologias	empregadas,	a	produtividade	dos	trabalhadores,	entre	outros.E	você?	Deseja	continuar	promovendo	melhoras	na	sua	organização?	Venha	conhecer	os	treinamentos	da	Labone	para	ter
resultados	ainda	melhores!


